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Obecné zastupiteľstvo v Hornom Lieskove, ako príslušný orgán podľa § 11, ods. 4 zákona Slovenskej 
Národnej rady číslo 369/1990 Zb. o obecnom zriadení v znení neskorších predpisov a nariadenia vlády 
SR číslo 118/2011 Z.z.  v y d á v a    
 
Organizačnú normu, ktorou sa ustanovuje povinné zverejňovanie dokumentov (zmlúv, objednávok 

a faktúr a pod.  a ) hodnota objednávok tovarov a služieb a faktúry za tovary a služby, ktoré sa 
nezverejňujú 

 
§1 

Úvodné ustanovenia a zásady  
 
1. Organizačná norma  je vnútroorganizačnou normou Obec Horný Lieskov.  Upravuje  podmienky 

povinne zverejňovaných dokumentov.  
2. Obec Horný Lieskov a ňou zriadené rozpočtové a príspevkové organizácie povinne zverejňujú 

dokumenty v zmysle zákona NR SR číslo 211/2000 Z.z. o slobodnom prístupe k informáciám 
a o zmene a a doplnení niektorých zákonov (zákon o slobode informácií) v znení zákona číslo 
546/2010 Z.z. (ďalej len „zákon“) 

3. Povinne zverejňované dokumenty sú: 
a) všeobecne záväzné nariadenia obce, 
b) pozvánky na zasadnutie obecného zastupiteľstva (pokiaľ zákon neurčuje inak – ochrana 

utajovaných skutočností a pod.), 
c) zápisnice zo zasadnutia obecného zastupiteľstva, 
d) uznesenia obecného zastupiteľstva, 
e) vyhlásenie výberových konaní na všetky pracovné pozície  na obecnom úrade a všetkých 

rozpočtových a príspevkových organizáciách zriadených obcou Horný Lieskov, 
f) zápisnice z voľby členov rady školy, 
g) zápisnice zo zasadnutí školskej rady, 
h) zápisnice z voľby riaditeľa školy, 
i) zmluvy, 
j) objednávky, 
k) faktúry 

4. Podľa odseku 3, písm.  a) až i), ktoré sa týkajú obce a rozpočtových a príspevkových organizácií 
zriadených obcou sa všetky dokumenty zverejňujú v mieste obvyklom. Zverejnenie zabezpečí 
obecný úrad  (úradná tabuľa obce, web portál obce, centrálny register zmlúv a pod.) 

 
5. Nezverejňujú sa objednávky tovarov a služieb a faktúry za tovary a služby, ktorých súhrnná 

hodnota na jednej objednávke, alebo faktúre nepresahuje sumu 1 000 eur bez dane z pridanej 
hodnoty.  

 
§ 3 

Spoločné ustanovenia 
 
1. Za zmluvy, objednávky na tovary a služby a faktúry za tovary a služby vystavené v mene obce, 

obecného úradu  a ich povinné zverejňovanie zodpovedá  starosta obce. 
2. Za objednávky na tovary a služby a faktúry za tovary a služby vystavené v mene rozpočtovej alebo 

príspevkovej organizácie zriadenej obcou a ich povinné zverejňovanie zodpovedá štatutárny 
zástupca organizácie. 

3. Štatutárny zástupca rozpočtovej alebo príspevkovej organizácie, ktorá je zriadená Obcou Horný 
Lieskov  je povinný informovať Obecný úrad o takýchto dokumentoch a v prípade, že nie je 
schopný zabezpečiť povinné zverejňovanie dokumentov (faktúr, objednávok, zmlúv a pod.) 
požiada o ich zverejnenie obecný úrad. 



4. Objednávky na tovary a služby, ktoré musia byť zverejňované musia byť zverejnené v ten istý deň 
ako boli vyhotovené, a faktúry za tovary a služby ktoré musia byť zverejňované musia byť 
zverejnené v ten istý deň ako boli  doručené a zaevidované v registratúre. 

5. Zmluvy, ktoré musia byť povinne zverejňované musia byť zverejnené najneskôr nasledujúci deň po 
ich podpise oboma zmluvnými stranami. 

6. Zmluvy, ktoré uzatvárajú rozpočtové a príspevkové organizácie zriadené obcou Horný Lieskov  je 
povinný aj podpis  starostu obce, ktorý v tomto prípade zastupuje zriaďovateľa a koná v mene 
zriaďovateľa – obce Horný Lieskov. Tieto zmluvy musia byť zverejnené najneskôr nasledujúci deň 
po ich podpise oboma zmluvnými stranami a starostom obce. 
 

§4 
Záverečné ustanovenie 

 
1. Táto organizačná norma je záväzná pre všetky rozpočtové a príspevkové organizácie zriadené 

obcou Horný Lieskov. 
2. Túto organizačnú normu  schválilo Obecné zastupiteľstvo v Hornom Lieskove, dňa 27. septembra 

2011. 
3. Zmeny a doplnky tejto organizačnej normy  schvaľuje Obecné zastupiteľstvo v Hornom Lieskove. 
4. Zmocňuje sa starosta obce, aby v prípadoch, kde si to vyžiada situácia alebo iná požiadavka, 

upravil túto organizačnú normu odchýlne od tohto podpisového poriadku, pričom však nesmie 
dôjsť k porušeniu platnej právnej úpravy. 

5. Starosta obce je povinný  takúto odchýlku dať schváliť obecnému zastupiteľstvu najneskôr do 6 
mesiacov, v opačnom prípade stráca účinnosť. 

6. Táto organizačná norma obce Horný Lieskov  nadobúda účinnosť dňom 28.  septembra 2011. 
 
 
V Hornom Lieskove,  dňa 28. septembra 2011 
 
 
 

       Ing. Andrej Torda 
       starosta obce 

 
   
  
  
  
  


